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1) Ingrese con su cuenta de usuario a la Plataforma Nacional de Transparencia.
N ) Acceder

PLATAFORMA NACIONAL

DE TRANSPARENCIA

@ &

inicio | Crear Solicitud | Sujetos Obligados

Usuario
[ m—

Contrasefia

k4 . iSi no fienes cuenta,
Registro 3
Ingresar registrate ahora!
También puedes ingresar con: ¢Qué informacion necesitas?
f &0
o Estado @ Federal g Nacional
Bisqueda Avanzada

2) Unavez que haya ingresado, se desplegaran sus menus correspondientes.

4
PLaTAFORMA NACIONAL

DE TRANSPARENCIA

X

S Bienvenido &

Inicio ~ | Crear Solicitud | Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados

¢Qué informacion necesitas?

Q

ederal @ Nacional
Bisqueda Avanzada

3) Seleccione, el mend Administracién = Usuarios

Administracion v
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Administracion -

Ampliacion
Estadistico
Usuarios

Reportes

bpm

4) Alingresar, se visualizara una pantalla como la siguiente, la cual contiene un formulario de
captura para el alta de nuevos usuarios y una tabla que despliega el listado de los usuarios

registrados.

Bienvenido

ey
PLaTAFORMA NACIONAL

'.

DE T RANSPARENCIA
Inicio Crear Solicitud | Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados | Administracién ~

Puede crear roles Administrador de sujeto obligado

Nombre *: Apellido Paterno *: Apellido Materno :

Usuario *: Contrasefia *: Confirmacion *:
Teléfono *: Correo *: Roles: *
QOrgand Garante: = Sujeto Obligado: = m-

Agregar Cancelar

Organo
PNT -

B B Administrador -
— fr= — ) w ] Federacién
de Sujeto

Obligado

Seleccione -

5) Realice el llenado de todos los campos del formulario, tomando en cuenta las siguientes

consideraciones:

a. Elcampo usuario tiene la finalidad de identificar a que sujeto obligado pertenece
el mismo, por lo cual, preferentemente, se debe seguir la siguiente nomenclatura:
“siglas del sujeto obligado” _ “dos primeras letras del primer apellido, primer letra

del sequndo apellido, primer letra del primer nombre del usuario”.

Ejemplo: “INAI_HEHJ".

Nota: Se debe tener en cuenta que tiene una longitud maxima de 12 caracteres

alfanumeéricos.

b. El campo contraseiia debe contener por lo menos una letra mayuscula, una letra

minuscula y un nimero, y su longitud es de 8 caracteres.
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Nombre *:

Usuario *:

Teléfono *:

Organo Garante: *

Agregar

Nombre *:

Usuario *:

Teléfono =:

Organd

Garante: *

El campo correo es aquel que sirve como identificador del usuario ingresar a la
plataforma, por lo que debe considerarse que no puede estar duplicado con el de

otro usuario existente.

En el combo roles debe seleccionar “PNT — Administrador de Sujeto Obligado”.
El combo érgano garante tiene el valor correspondiente preseleccionado.

Puede crear roles Administrador de sujeto obligado

Apellido Paterno *: Apellido Materno :
Contrasefia *: | ssssssess Confirmacion *:
(123) 456-789 Correo *: | usuario@sujetocbligado.orgmx | | Roles: *

Seleccione -

: sujetod

1 IPNT - Administrador de Sujeto Obligado
Cancelar

PNT - Asistente de la Direccidn General de Atencidn al Pleno

PNT - Asistente de la Direccidn General de Cumplimiento a Resoluciones

PNT - Operador de Unidad de Enlace

PNT - Usuario comisionado encargado de atender los medios de impugnacion de

Finalmente debe seleccionar el sujeto obligado del combo desplegable

correspondlente.
Puede crear roles Administrador de sujeto obligado
Apellido Apellido
Paterno *: Materno :
Contrasefia Confirmacién
(123) 456-780 Correo *: usuario@sujetoobligado.org.mx Roles: * PNT - Administrador de Sujeto Obligado +

Sujete |S|—7J
Obligado: * eleccione =

Comision Nacional de Arbitraje Médico

Comisién Nacional de Bioética

Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

Comisién Nacional de Hidrocarburos

Comisién Nacional de las Zonas Aridas

Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos

6) Una vez que haya finalizado la captura de los datos, debe dar clic en el botdn “Agregar” de
la parte inferior del formulario a fin de completar el proceso del alta del usuario.

7) Alfinalizar el proceso de alta, el nuevo usuario aparecera en la lista correspondiente.

Agregar Cancelar
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Organo
Apelida Paterno Apellido Hateeno m“ feléfono
PNT -

Administrador ) ;
| i = s - = . u =] Federacion (000} 000-0000 -3 T
de Sujeto

Obligado Eliminar v

PNT -
Administrador .
— i B F ) red Federacion (000) 000-0000 #* T
de Sujeto

Obligado

PNT -
_ Administrador . ;
tim . i =1l Federacion (000} 000-0000 #*
de Sujeto

Obligade

PNT -
Administrador .
e g o 1 ) i~ (] Federacion (000) 000-0000 =
de Sujeto

Obligado

=]

8) Repita los pasos 4 al 7 cuantas veces lo requiera para dar de alta a todos sus usuarios de
sujetos obligados.




